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1. HISTORICO DAS REVISOES DO CODIGO

A edicao atual deste Documento é publicada no Sistema Gerencial Txai do 1° Registro de

Imoveis de Maringd, em Gestao de Processos, Lista Mestra. Podera ser alterada a qualquer

tempo a critério da Alta Direcao, atualizagao das normas e leis. Todas as altera¢des entram em

vigor imediatamente apos a publicagao.

Revisao | jtem Data Descrigio da Alteracdio | Aprovado por | Meio de Divulgacao
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Onde lia-se Intranet,
agora se lé Sistema
Gerencial Txai

Atualizagao para
07 07/10/2024 | adequagdo Provimento
161/2024 CNJ

Fernando Sistema Gerencial e
Matsuzawa Intranet

2. INTRODUCAO

O 1° Registro de Imdveis de Maringa esta comprometido nao s6 em atender aos requisitos
das leis e normas aplicdveis aos seus negdcios, mas também em adotar os mais elevados
padrdes de integridade e ética em suas atividades, buscando combater e evitar todas as formas
de corrupcao.

O 1° Registro de Imoveis de Maringa nao tolera qualquer tipo de pratica ilicita ou
relacionada a corrupgao por parte de seus colaboradores, incluindo seus lideres, parceiros ou
fornecedores, ou por parte de qualquer pessoa ou instituicdo que represente ou atue em seu
nome. Com base nesse principio geral de “tolerancia zero” e transparéncia, a empresa adotou
este Codigo de Compliance, Anticorrupg¢ao e Antissuborno.

Este Codigo aplica-se ao 1° Registro de Imoveis de Maringa e a todos seus colaboradores,
bem como a todos que atuem em seu nome, o que inclui titulares, substitutos, coordenadores,
terceirizados, etc. Todos, independentemente de nivel hierdrquico e fungao, deverao
familiarizar-se com este Codigo e observa-lo, bem como participar das respectivas sessoes de
treinamento que serdao conduzidas periodicamente. O desrespeito ao estabelecido neste

Codigo acarretard punigdes ao colaborador, podendo, inclusive, resultar em demissao.
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3. PREMISSAS ORGANIZACIONAIS

3.1. Missao

“Garantir e proteger sua propriedade”

3.2. Visao

7

“Contribuir com a paz social e o desenvolvimento econdmico para a gloria de Deus.”

3.3. Valores

v Amor pratico
v Verdade construtiva
v' Gratidao ativa
v" Exceléncia palpavel
v" Inovagdo permanente

3.4. Politica da Qualidade

“O 1° Registro de Imoveis de Maringd zela pela propriedade privada comprometendo-se com as
normas vigentes, com a qualidade e o prazo dos servigos, com a satisfacdo dos usudrios, colaboradores
e fornecedores, com a melhoria do sistema de gestdo da qualidade, porque fomos vocacionados com
dons e talentos para servir o proximo com exceléncia para a gloria de Deus”.

Data de criacdo: 30/05/2023 Data da alteragdao: 23/11/2023 Nimero de revisdes: 02

4. DEFINICOES

4.1. Compliance

A palavra “compliance” tem origem na lingua inglesa e sua traducdo literal seria
“conformidade”. Além disso, o verbo “to comply” é empregado para indicar o estado de
conformidade com leis, regulamentacdes, padrdes éticos de conduta, etc., sendo igualmente
comum o uso da expressao “in compliance with” (“em conformidade com”).

No Brasil, principalmente em fun¢ao dos termos adotados pela legislagdo, surgiram
diferentes sindnimos, como “Programa de Compliance”, “Programa de Integridade” ou
“Programa de Conformidade”. Todos indicam uma politica cuja preocupagao principal é

deixar as regras claras e garantir que elas sejam cumpridas.
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4.2. Suborno

Suborno consiste em oferecer, dar, prometer ou autorizar a oferta, entrega ou promessa de
dinheiro ou qualquer coisa de valor a uma Autoridade Publica, pessoa fisica ou juridica, de
forma direta ou indireta, para obter uma Vantagem Prdpria ou Imprdépria, inclusive praticas
de negociagao comuns ou atividades sociais, como a entrega de presentes ou hospitalidade

para favorecimento em atendimentos ou prioridade em documentos.

4.3. Corrupcao

Corrupgao é o oferecimento ou promessa de vantagem indevida a funcionario publico,
direta ou indiretamente, para obter ou contratar negocio ou para determinar o funciondrio
publico a praticar, omitir ou retardar ato de oficio.
Todos que estejam submetidos a esse Cdédigo estao proibidos de praticar qualquer ato de

corrupgao ativa ou passiva.

4.4. PROVIMENTO N.? 88 CNJ
Dispde sobre a politica, os procedimentos e os controles a serem adotados pelos notarios e

registradores visando a prevengao dos crimes de lavagem de dinheiro, previstos na Lei n. 9.613, de 3
de marco de 1998, e do financiamento do terrorismo, previsto na Lei n. 13.260, de 16 de marco de 2016,

e da outras providéncias.

5. POLITICA DE COMPLIANCE E ANTISSUBORNO

O 1° Registro de Imdveis de Maringa, com o objetivo de evitar ou detectar desvios, fraudes,
irregularidades e atos lesivos praticados contra seu patrimonio, instituiu regras claras na
normativa interna que consiste na implementacdo de politica, diretrizes e procedimentos de
combate a corrupgao e de apuragao de dentincias e irregularidades.

O 1° Registro de Imdveis de Maringa estabelece, por meio da presente politica, as diretrizes

éticas e de combate a corrupgdo, a fraude e a outras irregularidades, bem como os
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procedimentos que devem ser observados e cumpridos por seus colaboradores, titulares,
substitutos, coordenadores, prestadores de servigos e por qualquer outra parte que mantenha
relagao contratual com o 1° Registro de Imoveis de Maringa.

E vedada a obtengdo de qualquer tipo de vantagem indevida em razio do exercicio de
cargo, mandato, fun¢do, emprego ou atividade no 1° Registro de Imo6veis de Maringa, bem
como a pratica de qualquer acdo ou omissao que viole os deveres de honestidade,
imparcialidade, legalidade e lealdade a referida empresa ou que enseje perda patrimonial,
desvio ou apropriagao.

Para coibir a pratica e a ocultagao de atos fraudulentos ou ilegais, o 1° Registro de Imoveis
de Maringa disponibiliza o “Canal de Dentincia” acessivel a qualquer cidadao para o
encaminhamento de dentncias com garantia de seu anonimato e de independéncia nas
apuragoes. Além desses aspectos, esta Politica reflete 0 comprometimento com os padroes de
integridade e valores éticos, assegurando o cumprimento da missao e visao do 1° Registro de

Iméveis de Maringd, objetivando mitigar os riscos.

6. POLITICA ANTICORRUPCAO

O 1° Registro de Imoveis de Maringa nao permite nem tolera qualquer pratica antiética ou
qualquer forma de suborno ou corrupgao, seja no setor publico ou privado. O Brasil, em agosto
de 2013, publicou a Lei 12.846/2013, (“Lei Brasileira Anticorrupgao”), que responsabiliza as
sociedades empresdrias por atos de corrupgao, entre outras infragdes contra a administra¢ao
publica, estabelecendo pesadas multas e san¢does administrativas. Além disso, o Cédigo Penal
Brasileiro, a Lei de Improbidade e outras normas e regulamentos nacionais (“Leis
Anticorrupgao”) proibem atos de corrupgao, com penas administrativas, multas e prisao aos
responsaveis.

Em funcao das Leis Anticorrupgao, empresas atuando no Brasil precisam adotar e
efetivamente aplicar politicas e procedimentos anticorrupgao, para prevenir e detectar atos de

corrupgao em seus negocios.
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Esta Politica Anticorrup¢ao tem por objetivo assegurar o cumprimento das Leis
Anticorrupc¢ao e demais diretrizes aqui estabelecidas por todos os colaboradores do 1° Registro
de Imdveis de Maringa. O cartorio procura garantir que, com a ado¢ao dos mais elevados
padroes de integridade, legalidade e transparéncia, todo e qualquer negocio do qual o 1°
Registro de Imoveis de Maringa participe estara livre de corrupgao.

Esta Politica fixa as diretrizes a serem seguidas por todos os colaboradores no que diz
respeito a sua conduta ética, integra e livre de corrupgao. A leitura, ciéncia e cumprimento
desta Politica sera exigida para todos os colaboradores, em todos os niveis da organizacao, sob

pena das san¢des aplicaveis.

7. POLITICA DE COMBATE AOS CRIMES DE LAVAGEM DE DINHEIRO E
FINANCIAMENTO AO TERRORISMO

O 1° Registro de Imdveis de Maringa estd em Compliance com as diretrizes do Provimento
n? 161 do CNJ. E com base nesta politica orienta suas partes interessadas a combaterem os

crimes de lavagem de dinheiro e financiamento ao terrorismo dentro dos atos praticados.

7.1. Indicios e Operag¢des Suspeitas

Durante o momento de andlise dos atos praticados, bem como qualificagdo do cliente no
sistema, serdo considerados alguns critérios e requisitos para determinar indicio ou nao de
crimes de lavagem de dinheiro e financiamento ao terrorismo, ou com ele relacionar-se. Ao
apurar a analise dos documentos, o colaborador responsavel devera considerar e comunicar
imediatamente a Oficial de Cumprimento o indicio que se enquadra o ato, ndo podendo
prosseguir sem sua avaliagao. Sao considerados indicios:

I.  Doagoes de bens imdveis ou direitos reais sobre bens imdveis para terceiros sem vinculo
familiar aparente com o doador, referente a bem imével que tenha valor venal atribuido
pelo municipio igual ou superior a R$100.000,00 (cem mil reais);

II.  Concessao de empréstimos hipotecdrios ou com alienagao fiducidria entre particulares;
III.  Registro de negdcios celebrados por sociedades que tenham sido dissolvidas e tenham
regressado a atividade;

IV.  Registro de aquisicao de imoveis por fundagoes e associagdes, quando as caracteristicas
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VL

VIIL

VIIL
IX.

XI.

XIIL

XIII.

XIV.

XV.

XVL

XVIL

XVIIL

do negocio nao se coadunem com as finalidades prosseguidas por aquelas pessoas
juridicas.

A operacao que aparente nao resultar de atividades ou negdcios usuais do cliente ou do
seu ramo de negocio;

A operagao cuja origem ou fundamentagao econdmica ou legal nao sejam claramente
aferiveis;

A operacao incompativel com o patrimonio ou com a capacidade econdmico-financeira
do cliente;

A operacao cujo beneficidrio final ndo seja possivel identificar;

As operagoes envolvendo pessoas juridicas domiciliadas em jurisdi¢des consideradas
pelo Grupo de Agao contra a Lavagem de Dinheiro e o Financiamento do Terrorismo
(GAFI) de alto risco ou com deficiéncias estratégicas de prevencao e combate a lavagem
de dinheiro e ao financiamento do terrorismo;

As operagdes envolvendo paises ou dependéncias considerados pela RFB de tributacao
favorecida e/ou regime fiscal privilegiado, conforme lista publica;

A operacao envolvendo pessoa juridica cujo beneficidrio final, socios, acionistas,
procuradores ou representantes legais mantenham domicilio em jurisdigdes
consideradas pelo GAFI de alto risco ou com deficiéncias estratégicas de prevencao e
combate a lavagem de dinheiro e ao financiamento do terrorismo;

A resisténcia, por parte do cliente e/ou dos demais envolvidos, no fornecimento de
informacoes solicitadas para o registro da operacao, bem como para o preenchimento
dos cadastros;

A prestagao, por parte do cliente e/ou dos demais envolvidos, de informagao falsa ou
de dificil ou onerosa verificagdo para o registro da operacdo, bem como para o
preenchimento dos cadastros;

A operacao injustificadamente complexa ou com custos mais elevados, que visem
dificultar o rastreamento dos recursos ou a identificagao do seu real objetivo;

A operacao ficticia ou com indicios de valores incompativeis com os de mercado;

A operagao com cldusulas que estabelecam condi¢des incompativeis com as praticadas
no mercado;

Qualquer tentativa de burlar os controles e registros exigidos pela legislacdo de
prevencao a lavagem de dinheiro e ao financiamento do terrorismo, através de
fracionamento, pagamento em espécie ou por meio de titulo emitido ao portador;

O registro de documentos de procedéncia estrangeira, acompanhados das respectivas
tradugoes, para produzirem efeitos em reparticdes da Uniao, dos Estados, do Distrito

Federal, dos Territdrios e dos Municipios ou em qualquer instancia, juizo ou tribunal;
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XIX.
XX.

XXIL

XXIIL.

A operacao que indique substancial ganho de capital em um curto periodo de tempo;
A operagao que envolva a expedi¢do ou utilizacdo de instrumento de procuragao que
outorgue poderes de administragao, de geréncia dos negdcios, ou de movimentagao de
conta-corrente vinculada de empresdrio individual, sociedade empresdria ou
cooperativa;

As operagoes de aumento de capital social quando pelas partes envolvidas no ato, ou
as caracteristicas do empreendimento, verificar-se indicios de que o referido aumento
nao possui correspondéncia com o valor ou o patrimdnio da empresa;

Quaisquer outras operacoes que, considerando as partes e demais envolvidos, os
valores, modo de realizagdo e meio e forma de pagamento, ou a falta de fundamento
econdmico ou legal, possam configurar sérios indicios da ocorréncia dos crimes de

lavagem de dinheiro ou de financiamento do terrorismo, ou com eles relacionar-se.

NOTA 1 Quanto ao item III dos supostos indicios: Comunicar todas, independente de quando foi a

interrupgdo e depois regressado, mesmo que seja 10, 20 ou 30 anos atrds.

NOTA 2 Quanto ao item III dos supostos indicios: Solicitar uma declaragdo do usudrio com copia dos

contratos sociais ou utilizar os convénios com as associagoes representativas que constam o registro das

pessoas juridicas no qual possa consultar um cadastro de abertura e fechamento das empresas.

7.2. Indicios e Operag¢des Suspeitas de Comunica¢ao Obrigatoria.

O Oficial de cumprimento, comunicard obrigatoriamente a Unidade de Inteligéncia

Financeira — UIF, independentemente de andlise ou de qualquer outra consideracdo ou juizo

de valor se presenciar/identificar a ocorréncia das seguintes situagoes:

L

IIL.

III.

Registro de transmissoes sucessivas do mesmo bem, em periodo nao superior a 6 (seis)
meses, se a diferenga entre os valores declarados for superior a 50%;

Registro de titulo no qual constem diferencas entre o valor da avaliagao fiscal do bem e
o valor declarado, ou entre o valor patrimonial e o valor declarado (superior ou
inferior), superiores a 100%;

Registro de documento ou titulo em que conste declaracao das partes de que foi
realizado pagamento em espécie ou titulo de crédito ao portador de valores igual ou

superior a R$ 30.000,00 (trinta mil reais).,

NOTA 3. Quando estiver descrito na escritura Pagamento realizado em Moeda Corrente, deverd

ser considerado como Pagamento em Espécie.
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NOTA 4. Uma escritura com pagamento realizado anterior ao provimento, e haver uma descrigio dita
suspeita, ndo ha obrigacio em comunicar. Escritura com pagamento a partir de 3 de fevereiro de 2020,
se ndo haver informacdo de como foi realizado o pagamento, a mesma entrard em EXIGENCIA, logo

identificada a forma do pagamento, avaliar se serd comunicado ou ndo SISCOAF.

7.3. Comunicacao indicios e atividades suspeitas

As atividades suspeitas, serao comunicadas a Unidade de Inteligéncia Financeira — UIF, por
intermédio do Sistema de Controle de Atividades Financeiras — Siscoaf, quaisquer operagoes
que, por seus elementos objetivos e subjetivos, possam ser consideradas suspeitas de lavagem
de dinheiro ou financiamento do terrorismo.

Havendo indicios da pratica de crime de lavagem de dinheiro ou de financiamento do
terrorismo, ou de atividades a eles relacionadas, conforme critérios estabelecidos neste item,
serd efetuada comunicac¢ao a Unidade de Inteligéncia Financeira — UIF no dia til seguinte ao
término do exame da operacdo ou proposta de operagao.

E conforme o Provimento 90 do CNJ, o exame de operacdes ou propostas de operagdes que
independem de andlise serd concluido em até 45 (quarenta e cinco) dias, contados da operagao
ou proposta de operagao. O exame de operagoes ou propostas de operagoes que dependem de
andlise serd concluido em até 60 (sessenta) dias, contados da operacao ou proposta de
operacgao.

» Acesso ao siscoaf:

https://siscoaf.fazenda.gov.br/siscoaf-internet/pages/siscoaflnicial jsf

» Acesso ao Manual do Siscoaf:

http://www.fazenda.gov.br/orgaos/coaf/arquivos/sistema/manual-cadastro.pdf.

Toda decisao devera ficar documentada com fundamentacgao da analise e da decisao de comunicar
ou nao comunicar, inclusive aqueles indicios possiveis que ndo foram comunicados, determinar quais
os fundamentos que concluiu a decisao de ndo comunicar. A documentagao e registro das decisoes

deverao ficar documentadas dentro do Relatério de Nao conformidades e Memoria de Reuniao.



https://siscoaf.fazenda.gov.br/siscoaf-internet/pages/siscoafInicial.jsf
http://www.fazenda.gov.br/orgaos/coaf/arquivos/sistema/manual-cadastro.pdf
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7.4. Informar a corregedoria estadual

A oficial de cumprimento informara a Corregedoria Geral de Justica do Parana, até o dia 10 dos
meses de janeiro e julho, a inexisténcia, nos seis meses anteriores, de operacao ou proposta de operacao
passivel de comunica¢ao a Unidade de Inteligéncia Financeira — UIF.

NOTA 5. Utilizard como base para informagio a corregedoria os relatérios de auditoria interna e os
relatorios documentados em Relatdrio de Nio conformidade e Memoria de Reunido dos indicios de crimes

de lavagem de dinheiro e financiamento ao terrorismo conforme descreve o provimento.

8. PESSOA POLITICAMENTE EXPOSTA E SEUS FAMILIARES

Sobre o tema, o artigo 16 do Provimento determina que “Serd dedicada especial atencao a
operagao ou propostas de operagao envolvendo pessoa exposta politicamente, bem como com
seus familiares, estreitos colaboradores ou pessoas juridicas de que participem.”

Pessoas Expostas Politicamente sao as assim definidas, nos termos do artigo 9° da Lei n®
9.613, de 3 de margo de 1998, na Resolucao COAF n. 29, de 28 de marco de 2017.

De acordo com o artigo 1° da referida resolucao, sao Pessoas Expostas Politicamente e para
fins do disposto nesta Resolucao, consideram-se pessoas expostas politicamente:

I.  Osdetentores de mandatos eletivos dos Poderes Executivo e Legislativo da Uniao;
II.  Os ocupantes de cargo, no Poder Executivo da Uniao, de:

>  Ministro de Estado ou equiparado;

»  Natureza Especial ou equivalente;

>  Presidente, vice-presidente e diretor, ou equivalentes, de entidades da
administracao publica indireta; e

»  Grupo Diregao e Assessoramento Superior - DAS, nivel 6, ou equivalente;

»  Os membros do Supremo Tribunal Federal, dos Tribunais Superiores e dos
Tribunais Regionais Federais, do Trabalho e Eleitorais;

» O Procurador-Geral da Republica, o Procurador-Geral do Trabalho, o
Procurador-geral da Justica Militar e os Procuradores-gerais de Justica dos
Estados e do Distrito Federal;

» Os membros do Tribunal de Contas da Unidao e o Procurador-Geral do
Ministério Publico junto ao Tribunal de Contas da Unido;

>  Os presidentes e tesoureiros nacionais, ou equivalentes, de partidos politicos;

>  Os governadores e secretarios de Estado e do Distrito Federal, os Deputados
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Estaduais e Distritais, os presidentes, ou equivalentes, de entidades da

administragao publica indireta estadual e distrital e os presidentes de Tribunais

de Justica, Militares, de Contas ou equivalente de Estado e do Distrito Federal;

III.  Os Prefeitos, Vereadores, Presidentes de Tribunais de Contas ou equivalente dos
Municipios.

Para fins do disposto nesta Resolugao, também sdo consideradas pessoas expostas

politicamente aquelas que, no exterior, sejam:

» Chefes de estado ou de governo;
> DPoliticos de escaldes superiores;
» Ocupantes de cargos governamentais de escaldes superiores;
» Oficiais generais e membros de escaldes superiores do poder judicidrio; V -
executivos de escalOes superiores de empresas publicas; ou
> Dirigentes de partidos politicos.
Para fins do disposto nesta Resolugdo, também sdao consideradas pessoas expostas
politicamente os dirigentes de escaldoes superiores de entidades de direito internacional

publico ou privado.

9. PRINCIPIOS E DEVERES

A reputagao é um dos ativos mais importantes de qualquer empresa. Desta forma, nao sera
tolerada qualquer conduta antiética ou inadequada, conforme os padrdes estabelecidos. Sao
proibidos quaisquer pagamentos, ofertas ou promessas de vantagens indevidas, em qualquer
circunstancia, nas relagdes do 1° Registro de Imoveis de Maringa com o setor publico ou
privado, pessoas fisicas ou juridicas. Sao também absolutamente proibidas e inaceitaveis as

combinagdes fraudulentas ou falseamento de dados do 1° Registro de Imdveis de Maringa.

9.1. Principios
Os colaboradores devem realizar todas as suas atividades, palavras e atos nos principios
legais da boa-fé, sempre primando pelas seguintes premissas:
v Cumprir as leis, normativas, regulamentos e politicas aplicaveis ao 1° Registro de
Imoveis de Maringa;
v' Preservar o patrimonio e a imagem do 1° Registro de Imoveis de Maringa, nao estando

vinculado a escandalos e atos ilegais ou duvidosos;
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v’ Agir com responsabilidade e sigilo, principalmente em documentos internos e que
estejam vinculadas as partes interessadas;

v' Usar as informagdes recebidas exclusivamente no exercicio de suas func¢des, sendo
proibido o uso para cunho de favorecimento pessoal ou constrangimento ilegal;

v" Nao fazer uso de informacgdes obtidas no exercicio de suas atividades funcionais em
beneficio proprio ou de terceiros;

v" Nao aceitar vantagens que tenham por objetivo influenciar nas decisdes em sua atuagao
profissional;

v Manter sigilo sobre as operagdes e estratégias de gestao de recursos pela sociedade.

9.2. Due Diligence

No desenvolvimento de suas atividades toda empresa estabelece relacionamentos com
terceiros, que podem ser intermedidrios, corretores, consultores, parceiros comerciais,
prestadores de servigos, especialistas, despachantes, advogados entre outros

O 1°RI Maringa fara negdcios somente com terceiros idoneos e de excelente reputagao, com
qualificacdo técnica adequada e que se comprometam expressamente a adotar a mesma
politica de tolerancia zero quanto a corrupgao.

Esta Politica reconhece que a ameaca de corrupcao varia entre setores de negocios,
fornecedores e conforme a escala e a complexidade das transagdes, e que o nivel de Due
Diligence aplicado deve levar em conta tais fatores.

> E vedada a contratagio de terceiros que tenham sido indicados ou recomendados,
ainda que informalmente, por funciondrios publicos;
> E vedada a contratagio de empresas que fazem uso de trabalho infantil e escravo;

> E vedada a contratacio de empresas que tenham sido indiciados por crimes de

corrupgao, organizagao criminosa, lavagem de dinheiro.
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9.3. Pagamentos indevidos

Nenhum colaborador deve, direta ou indiretamente, aceitar, oferecer, prometer ou
autorizar a entrega ou promessa de dinheiro, presente, servicos, favores ou qualquer outra
vantagem a agentes publicos, funcionarios de 6érgaos ou agéncias governamentais, incluindo
autarquias, empresas estatais, sociedades de economia mista, organizagdes internacionais,
partidos politicos, candidatos a cargos eletivos, membros do Poder Executivo, Judicidrio ou
Legislativo (“Agentes Publicos”), visando obter vantagem, determind-lo a praticar, omitir ou
retardar ato de oficio, ou de qualquer forma influencia-lo. A proibi¢do se estende, ainda, a
pessoas proximas a Agentes Publicos, tais como conjuge, companheiro, namorada/o, familiares
e afins (“Pessoas Proximas”) e quaisquer outras que recebam a promessa, oferta ou beneficio
para influenciar qualquer decisao de um Agente Publico.

Em situagdes excepcionais, ditadas em razao de protocolo, cortesia ou outra circunstancia
legitima que o justifique, poderao ser oferecidos brindes, refeigao, presente, hospitalidade ou
qualquer outra coisa de valor ou vantagem licita a Agente Publico, porém tal oferta devera
obedecer estritamente as regras e principios estabelecidos na se¢ao 5 deste documento.

Essa proibi¢ao, bem como as Leis Anticorrup¢ao, aplica-se nao sé ao individuo que realiza
0 pagamento, mas também a todos aqueles que participaram conscientemente do pagamento,
ou que, sabendo da possibilidade de ocorréncia do ato de corrupgao, nada fizeram para evita-
lo. As Leis Anticorrupgao se aplicam também aos individuos que agiram de maneira a
incentivar o pagamento, ou seja, a qualquer individuo que:

I.  Aprovar o pagamento ou promessa de vantagem indevida;
II.  Fornecer ou aceitar faturas falsas;
III.  Retransmitir instru¢des para o pagamento ou promessa de vantagem indevida;
IV.  Encobrir o pagamento ou promessa de vantagem indevida; ou

V.  Cooperar conscientemente com o ato de corrupgao.

Nenhum Colaborador sera prejudicado, retaliado ou penalizado devido a atraso ou perda de

negocios resultantes de sua recusa em permitir ato de corrupgao.
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9.4. Brindes, Presentes e Hospitalidade

Brindes, presentes e hospitalidade podem, em muitos casos, constituir ferramentas de
negocio legitimas e usuais. Porém, todos eles podem, dependendo das circunstancias,
configurar uma vantagem indevida. O colaborador deve se assegurar de que toda oferta de
brinde, presentes ou hospitalidade esteja em conformidade com as regras estabelecidas na
Sec¢ao 5 deste documento, além de se assegurar de que a pessoa a quem ¢ feita a oferta esta

autorizada a recebé-la, segundo suas proprias normas internas ou regulamentos aplicaveis.

9.5. Doac¢oes Beneficentes

Contribuigoes e doagdes para fins filantrépicos ou beneficentes devem ser previamente
aprovadas e documentadas, e somente podem ser feitas por razdes beneficentes ou
assistenciais legitimas. Toda solicitacao de contribui¢ao ou doagao beneficente em nome do 1°
Registro de Imoveis de Maringd sera feita por escrito e exigira a aprovacao prévia do Titular.

Toda solicitacao de contribuicdao devera ser cuidadosamente analisada, de maneira a se
avaliar a idoneidade da entidade beneficiada e os riscos associados a contribui¢ao ou doacao.
Se necessario, sera feito um levantamento a respeito da entidade beneficiada, seu registro
regular nos termos da lei, além de eventuais lagos com Agentes Publicos (ou Pessoas Proximas)
envolvidos em decisdes que possam interessar ao 1° Registro de Imdveis de Maringd, ou na
fiscalizacao de suas atividades.

A contribui¢ao ou doagao serd obrigatoriamente feita em favor e em nome da instituicao,
nunca em nome de pessoa fisica. Em nenhuma hipdtese o pagamento podera ser feito em
dinheiro ou por meio de depdsito em conta-corrente de pessoa fisica. Sera sempre necessario
obter recibo ou documento/comprovante equivalente detalhado e assinado pelo administrador

legalmente constituido da instituicao.
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10. INFRACOES A REGRAS DE CONDUTA:

Sao exemplos de infragoes a regras de conduta (os itens abaixo sao meros exemplos e nao
constituem uma lista exaustiva de infracdes de regras de conduta que podem resultar em agao
disciplinar e rescisao do contrato de trabalho, além de eventual agao de perdas e danos):

a) Roubo ou remocao inadequada ou posse ilegal de propriedade;

b) Trabalhar sob a influéncia de alcool ou drogas ilicitas;

c) Posse, distribuicao, venda, transferéncia ou uso de alcool ou drogas ilicitas no local de

trabalho;

d) Luta ou ameaga de violéncia no local de trabalho;

e) Negligéncia ou conduta imprépria levando a danos de bens de propriedade do 1°

Registro de Imdveis de Maringa ou do investidor;

f) Insubordinacdo ou qualquer outra conduta desrespeitosa;

g) Assédio sexual, assédio moral ou qualquer outro assédio ilegal;

h) Posse de materiais perigosos ou nao autorizados, como explosivos ou armas de fogo,

no local de trabalho;

i) Auséncia excessiva sem causa aparente ou qualquer auséncia sem aviso prévio;

j) Conduta ou desempenho insatisfatorio;

k) Incapacidade de cooperar totalmente com qualquer investigacao da organizacao;

1) Quaisquer condutas em desacordo com o presente documento;

m) Em geral, o uso do bom senso, baseado em elevados principios éticos, ird guid-lo no que

diz respeito as linhas de conduta aceitavel;

n) Nao comunicacao a oficial de cumprimento o ato que caracterize indicio de crime de
lavagem de dinheiro e financiamento ao terrorismo;

0) Deixar de informar a Corregedoria-Geral de Justica do Parand, até o dia 10 dos meses
de janeiro e julho, a inexisténcia, nos seis meses anteriores, de operagao ou proposta
suspeita passivel de comunicacao a Unidade de Inteligéncia Financeira — UIF;

p) Nao comunicar ao SISCOAF as suspeitas de crime de lavagem de dinheiro dentro do
prazo descrito no Manual;

q) A divulgagao nao autorizada de negdcios sigilosos ou outras informagoes confidenciais

de clientes e do Cartorio;
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r) Divulgacdo de operagdes suspeitas relacionadas a pessoas politicamente expostas para

partes nao interessadas.

11. REGISTROS FINANCEIROS

As Leis Anticorrupgao exigem a contabilizacao fiel e precisa de todos os pagamentos feitos
pelas empresas, além de sua documentagao. A falha desse controle pode gerar oportunidade
de fraudes e desvios, bem como, acarretar responsabilidade civil e administrativa para as
empresas, pois violam as referidas Leis.

Da mesma forma, os terceiros sao orientados a assegurar que todas as transagdes ou
operacgoes que estejam, de qualquer forma, relacionadas ao negdcio do 1° Registro de Iméveis
de Maringa sejam total e claramente documentadas, em detalhe, com a descricao correta das
despesas, além da necessidade de que sejam corretamente aprovadas e classificadas. O 1°
Registro de Imoveis de Maringa se compromete com as seguintes obrigacdes:

a) Todas as despesas e operagOes envolvendo pagamentos sao aprovadas segundo seus
procedimentos internos e algadas de aprovagao; e
b) Todas as operagoes sao registradas de maneira a permitir a elaboragao das demonstragoes

financeiras de acordo com os principios contabeis geralmente aceitos.

12. CONFIDENCIALIDADE E SEGURANCA DA INFORMACAO

Sao consideradas confidenciais todas as informagoes relacionadas as partes interessadas,
que nao tenham vinculo e toda e qualquer informac¢ao nao-publica ou restrita sobre o 1°
Registro de Imoveis de Maringa, seus Colaboradores e suas atividades. Somente por
deliberacao do Titular uma informagao pode ser considerada nao confidencial.

O 1° Registro de Imdveis de Maringa adota procedimentos rigidos com relagao ao envio e
recebimento de documentos, seja por via eletronica, seja de forma impressa ou verbal. As
informagoes sao, em regra, tratadas como confidenciais e armazenadas ou compartilhadas em

sua integralidade, portanto sem alteragdes ou ajustes. O 1° Registro de Imdveis de Maringa
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adota, ainda, como principio aplicavel a todas as informacgdes recebidas e enviadas a regra da
necessidade de seu compartilhamento ou divulgac¢ao para desempenho das fung¢oes daquele
que a recebe ou a envia.

Este principio ¢ traduzido em procedimentos internos, ao se definir que cada colaborador
terd autorizacao para acesso a arquivos e informagoes relacionados a suas atividades. Acesso
a outros documentos e arquivos dependem de autorizacdo expressa do gestor da area
detentora da informacao.

A fim de que seus colaboradores possam desempenhar suas fungdes, o 1° Registro de
Iméveis de Maringa disponibiliza enderecos de e-mail, computadores, sistema de rede para
arquivo de documentos, e acesso a internet. O uso dessas ferramentas deve obedecer as normas
previstas neste Cddigo, bem como aquelas contidas na Normativa Interna e quaisquer outros
documentos normativos ou politicas do 1° Registro de Imoveis de Maringa. Apesar da
destinagao dessas ferramentas ser exclusivamente profissional, sua utilizacao para fins
pessoais € permitida desde que dentro de limites razoaveis. O controle da informacao
transmitida através dessas ferramentas é essencial para o desempenho das atividades do 1°
Registro de Imoveis de Maringa.

Por essa razdo, algumas regras especificas sobre a seguranga da informagao requerem
atencao especial, pois visam a prote¢ao das informacgoes de clientes, do proprio 1° Registro de
Imoveis de Maringa e seus colaboradores, evitando o risco de revelacao ou alteracao por
pessoas nao autorizadas. Os sistemas de e-mail e outros dispositivos de comunicagao
fornecidos pelo Cartdrio sao de propriedade deste. O uso de e-mail e internet devem seguir as
politicas e os valores da serventia. Entre outras restri¢des, sao proibidas:

v' Mensagens que violam regras de nossas politicas, como a oferta ou convites a
participagao de atividades ilegais, como apostas ou o uso e venda de substancias
controladas;

v" Declaragdes que, se feitas em quaisquer outros féruns, violariam qualquer ponto de
nossas politicas, incluindo as politicas contra abuso ou discriminagao e a ma utiliza¢ao

de informagdes confidenciais.
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v' Sujeito as leis e regulamentos aplicaveis, o Cartério se reserva o direito de monitorar,

analisar e expor o acesso a internet e ao e-mail, se e quando julgar apropriado.

13. CANAL DE DENUNCIAS

O colaborador deve comunicar imediatamente qualquer fato ou suspeita de violagao ao
cédigo, a qualquer politica interna da organizacao ou a qualquer lei ou regulamento aplicavel
aos negdcios do 1° Registro de Imdveis de Maringa, mesmo se a violagdo envolver o proprio
colaborador. Adicionalmente, ele deve comunicar qualquer conduta ilegal conhecida ou
suspeita, ou que viole os principios basicos do codigo, por parte de qualquer um dos clientes,
fornecedores, consultores, funciondrios contratados ou temporarios, parceiros comerciais ou
agentes.

Assim como cada colaborador serd responsavel por suas prdprias agoes, também podera
ser responsavel por acgoes de terceiros, caso fique claro que ele tenha conhecimento ou deveria
ter, de que essas pessoas estavam violando quaisquer politicas, leis ou regulamentagoes
aplicaveis.

Visando atender a Lei Federal Anticorrupgao 12.846/2013 e a Resolugao 4567/2017 do Banco
Central, o 1° Registro de Imoveis de Maringa disponibiliza em seu site o Canal de Dentincias

(www.lrimaringa.com.br) e o e-mail ouvidoria@lrimaringa.com.br que podem ser utilizados

por colaboradores, prestadores de servigos, clientes/usudrios, parceiros, fornecedores e outros
publicos em geral que tenham informag¢des que possam auxiliar no combate a corrupgao,
fraudes, lavagem de dinheiro e outras praticas criminosas, a discriminagao ou aos desvios de
conduta.

Se a conduta em desconformidade aos valores éticos e as regras do presente Codigo de
Compliance for praticada pelo Titular ou Substituto, a dentincia podera ser encaminhada ao

site da ouvidoria do TJPR: https://www.tjpr.jus.br/ouvidoria.

Se algo nao parece certo, por favor, manifeste-se!
Todo colaborador deve representar o 1° Registro de Imdveis de Maringa de acordo com o

presente documento. Dentincias e manifestagdes por parte de colaboradores que tenham
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conhecimento de violagdes aos cddigos de conduta e ética, as politicas e normas do 1° Registro
de Imoéveis de Maringd, bem como quaisquer informacgdes acerca de eventual descumprimento
de dispositivos legais e de procedimentos internos, podem ser realizadas diretamente a pessoa,
ou por e-mail, caso opte por se identificar.

Fatos relativos a aspectos contabeis ou fraudes perpetradas por administradores e
colaboradores ou, ainda, por terceiros, devem ser notificados ao Titular, sendo por este,
preservada a identidade do prestador e a confidencialidade da informagao.

Quando a situagdo requerer e caso seja de interesse do denunciante, é garantido o direito

de relato an6nimo, por meio do site (www.lrimaringa.com.br/canal-de-denuncia/) sempre

demonstrando cuidado na apresentacdo dos fatos, juntando por e-mail, se possivel,
documentos que comprovem sua afirmagao. O teor das dentncias deve ser sempre o mais
completo possivel, a fim de possibilitar o inicio de eventual processo de investigacdo. Sera
respeitada a confidencialidade de quem levantar preocupacdes e denuncias, sujeitas a
obrigacao do comité de investigar o assunto e notificar terceiros, como reguladores e outras
autoridades.

O 1° Registro de Imoveis de Maringa garante que nao ocorrerd, nem sera tolerada,
retaliacao contra quem, de boa-fé, realizar qualquer reporte ou levantar suspeitas de violacao,
reporte uma violagdo ou de qualquer outra forma traga ao conhecimento do Cartério uma
situagdo que possa configurar violagdo as regras deste documento, politicas ou normas

internas da organizagao ou que mereca ser apurada ou analisada.

14. CONFLITO DE INTERESSES

O 1° Registro de Imdveis de Maringd, na busca do gerenciamento eficaz do desempenho da
organizagao e do comportamento ético de seus titulares, substitutos, coordenadores,
colaboradores, fornecedores, prestadores de servigos, bem como, de qualquer outra parte com
quem mantenha relacdo contratual, emprega esforcos para inibir a pratica de atos que

possibilitem a ocorréncia de fraude ou de corrupgao, dentre eles o conflito de interesses.
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O colaborador que, no uso de suas atribui¢Oes, se defrontar com situagdo que possa
configurar conflito de interesses, estara obrigado a reportar a situagao ao Coordenador. Nao é
permitido utilizar das atribui¢bes para facilitar parcerias, formalizar contratos, contratar
colaboradores por grau parentesco sem processo seletivo, agilizar documentos para
parentes, agilizar documentos pessoais e dentre outras.

Confirmado o conflito de interesses pelo Coordenador, a atividade conflitante sera
distribuida para outro colaborador, sem prejuizo da manutenc¢ao do colaborador declarante

no exercicio das outras atividades em que nao se configure o conflito.

15. SANCOES APLICAVEIS

15.1. Violag¢des ao codigo, as politicas e normas internas

A aderéncia a este documento é uma cldusula e condi¢do do vinculo empregaticio ou
profissional do colaborador com o 1° Registro de Imoveis de Maringa. Os colaboradores
devem estar cientes de que as violagdes ao cddigo, de politicas e normas internas serdo tratadas
com a maior seriedade e estardo sujeitas as acoes disciplinares aplicaveis, independentemente
do nivel hierdrquico, sem prejuizo das penalidades legais cabiveis.

As violagbes poderao resultar em penalidades a serem impostas a critério do 1° Registro
de Imoéveis de Maringd, variando de uma notificagao ou repreensao, encaminhamentos para
os Orgaos reguladores e autorreguladores, adverténcia, suspensdao e demissao. Violagoes
podem também resultar em processos civeis ou penais e san¢des. Os colaboradores também
poderao ser colocados em licenca remunerada ou nao, no caso de qualquer investigagao sobre
se o codigo, politicas ou normas internas foram violados. Em casos onde a violagao possa
causar dano irreparavel ao 1° Registro de Imdveis de Maringd, este pode entrar com uma agao

judicial, além de reclamar danos patrimoniais.

15.2. Aplicacao das Punigdes ou Sancgoes
O envolvimento de titulares, substitutos, coordenadores e colaboradores do 1° Registro de

Imoveis de Maringa em atos que violem a Legislacao Anticorrupcao ou a presente politica
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acarretard a aplicacdo das penalidades previstas na Normativa Interna e nas politicas de
compliance e antissuborno. Além disso, as referidas violagdes podem resultar em severas
penalidades civis e criminais para todos os envolvidos, bem como para o Cartdrio.

O 1° Registro de Imoveis de Maringa nao permitird ou tolerara qualquer tipo de retaliacao
contra qualquer pessoa que apresente dentincia de boa-fé ou queixa de violagao a esta politica
ou a Legislacdo Anticorrupg¢ao. Se porventura qualquer colaborador, coordenador ou Titular
se envolver em atos de retaliacdo, ficard sujeito a aplicacdo das penalidades previstas na
Normativa Interna e nas Politicas de Compliance e Antissuborno.

O 1° Registro de Imo6veis de Maringa tomara as medidas legais cabiveis contra todas as
partes envolvidas nas atividades ilicitas e colocara a disposi¢ao das autoridades legais, quando

for o caso, todas as evidéncias coletadas no curso de suas apuragdes.

15.3. Lei Anticorrupcao

A Lei Anticorrupg¢ao inova ao responsabilizar a pessoa juridica, que serd alvo de processo
administrativo e civil para reparar danos relacionados a corrupgao.

Essa responsabilidade das empresas € objetiva, isto ¢, a condenacdo independe da
comprovacao de culpa do agente que praticou o ato ou da prépria pessoa juridica. Saiba mais

sobre as penas que podem ser aplicadas, de acordo com a esfera legal.

Esfera Administrativa

> Pena de multa de até 20% do faturamento bruto da empresa, ou até 60 milhoes de reais,
quando nao for possivel calcular o faturamento bruto. As penas serdo aplicadas pelo
orgao ou entidade que sofreu a lesao, e, no caso de suborno transnacional, pela
Controladoria-Geral da Uniao.

> Publicacdo extraordindria da decisdao condenatéria em meios de grande circulagao, a

expensas da pessoa juridica.

Esfera Judicial
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» Perda de bens;

» Suspensao de atividades e dissolug¢ao compulsdria;

» Proibicao de recebimento de incentivos, subsidios, subvencoes, doacdes ou
empréstimos de orgaos ou entidades publicas e de institui¢des financeiras publicas ou

controladas pelo poder publico, por prazo determinado.

15.4. Crimes de Lavagem de Dinheiro — Lei N° 9.613.

O sistema brasileiro de prevencao a lavagem de dinheiro e financiamento do terrorismo ja
tinha sido fortalecido pelo Provimento n® 88/2019, em fevereiro de 2020, quando notarios e
registradores foram incluidos como sujeitos obrigados no dever de comunica¢ao ao Conselho

de Controle de Atividades Financeiras (Coaf) para os casos de atividades suspeitas.

O Provimento n® 161 atualizou as normas do provimento anterior, com objetivo de
aprimorar a eficacia do sistema de prevencao e combate aos crimes financeiros.

Dentre as mudancas, destacam-se:

1. a reducao das hipoteses obrigatorias e, também, da periodicidade de comunicagdo de
nao incidéncia;

2. aumento do valor em espécie que deve ser comunicado (atualmente, igual ou superior
a R$ 100.000,00);

3. aprimoramento e inclusao de defini¢des em sintonia com as atividades cotidianas dos
notdrios e registradores e com finalidade da lei e pratica de mercado;

4. e proliferacdao de armas de destrui¢ao em massa como uma das finalidades da lei,
juntamente com lavagem de dinheiro e o financiamento do terrorismo (prevengao e combate),
em linha com a revisao das 40 Recomendacdes do GAFI realizada em 2012.

A ideia central, portanto, € evitar algumas agdes que desnecessariamente aumentam a
comunicagao pelos notarios e registradores. Esta revisao visa a uma atuacao mais eficiente, e,
consequente, ao envio de casos que verdadeiramente despertem a necessidade de investigacao.

Diante disso, ¢ dever dos profissionais (notdrios e registradores) de analisar de forma

aprofundada as operagoes, baseando-se no risco e no seu dever de compartilhar a
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fundamentacao da suspeita. Essa mudanca impde maior rigor e transparéncia na identificagao
e no relato de atividades comunicadas, o que fortalece significativamente o sistema de
prevencao e combate aos crimes financeiros, captando-se assim a expertise dos notarios e
registradores
Desta maneira, conforme o provimento 161, o ndo cumprimento de suas determinacdes
incorre a Responsabilidade Administrativa. O Oficial Titular, Oficial de Cumprimento, bem
como as partes interessadas ao ato praticado irregular, estao sujeitas a aplicabilidade, de forma
cumulativa ou nao, pelas autoridades competentes, as seguintes sangoes:
I. Adverténcia;
II. Multa pecunidria variavel ndo superior
a. Ao dobro do valor da operacao
b. Ao dobro do lucro real obtido ou que presumivelmente seria obtido pela
realizacdo da operacao;
c. Ao valor de R$ 20.000.000,00 (vinte milhoes de reais);
I1I. Inabilitacdo tempordria, pelo prazo de até dez anos, para o exercicio do
cargo de administrador das pessoas juridicas referidas no art. 9%
IV. Cassagao ou suspensao da autorizagdo para o exercicio de atividade,

operagao ou funcionamento.

16. DISPOSICOES FINAIS

E de competéncia dos auditores internos do 1° Registro de Iméveis de Maringa, realizar o
monitoramento, a atualizagdo e o aperfeicoamento continuo de seus instrumentos de
Integridade, dentre os quais se encontra as presentes politicas de compliance e antissuborno,
visando a prevencao, a deteccao e o combate a ocorréncia dos atos lesivos previstos no artigo
5° da Lei 12.846/2013.

O controle da informagao transmitida através dessas ferramentas é essencial para o
desempenho das atividades. Por essa razao, algumas regras especificas sobre a seguranga da

informagao requerem atencao especial, pois visam a protegao das informagoes e documentos
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das partes interessadas, do proprio 1° Registro de Imoveis de Maringa e seus colaboradores,
evitando o risco de revelacao ou alteragdo por pessoas nao autorizadas, conforme item 12 deste

Codigo.
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17. ANEXOS

17.1. DECLARACAO DE ADESAO AO CODIGO DE COMPLIANCE E
ANTISSUBORNO

Ao 1?2 Servigo de Registro de Iméveis de Maringa,

Eu, , inscrito(a) no CPF sob o n°

, na qualidade de (cargo), pelo

presente instrumento, atesto que recebi as informagoes necessarias para minha atuacgao, li e
entendi o Cédigo de Compliance, Anticorrupgao e Antissuborno do 1° Registro de Imoveis de
Maringa, e confirmo que tenho conhecimento integral de todas as Politicas e procedimentos
aqui constantes. Comprometo-me a cumpri-lo integralmente, confirmando minha ciéncia
acerca das sangOes aplicdveis em caso de violagdo das Politicas e regras constantes deste

Codigo.

Data:

Assinatura do Colaborador

Assinatura do Gestor




